GRUPO ESMI S.R.L.

M Gmail

Para configurar tu cuenta de correo de Grupo ESMI a Gmail sigue estos pasos:

Primero, abre un navegador y accede a TU CUENTA de gmail.com con tus datos personales
de acceso:

I G Gmai x + Vo =
&« (& 8 accounts.google.com/signin/v2/identifier?continue=https%3A%2F%2F.. & @ » e
& Google o Addons Store g% Dashboard | HostG.. {{¥ Escritorio Lista de lectura
Google
Acceder
Ir a Gmail
Correo electronico o teléfono MI CUENTA PERSONAL
iOlvidaste el correo electronico?
¢Esta no es tu computadora? Usa el modo de invitado para
navegar de forma privada. Mas informacidn
Espafiol (Latincamérica) = Ayuda Privacidad Condiciones
Por: Maik CPA

www.maikcpa.com.bo


http://www.maikcpa.com.bo/

GRUPO ESMI S.R.L.

Google
Maik CPA

& maikcpa@gmail.com v

Ingresa tu contrasena

............|

[[] Mostrar contrasefia

iOlvidaste la contrasena?

Espafiol (Latinoamérica) - Ayuda Privacidad Condiciones

Por: Maik CPA
www.maikcpa.com.bo
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Una vez dentro, arriba a la derecha veras una rueda dentada. Pulsa en ella y luego de nuevo en Ver
toda la configuracion:

§ Recibidos - maikcpa@gmailcom X

&« (! & mailgoogle.com/m:
= M Gmail Q, Buscar en todas las conversacio Ers ® Activo ~ @ @ b
o~ ¢ & 1-100de1872 ¢ > I Configuracién rapida X Chatear + (e}
/ Redactar
D Princi... = m @ Premo... Ver toda la configuracién ~ Espacios
[J Recibidos
fr Destacados Status SRL & 22feb DENSIDAD
Sé parte de nuestro aniversario @
(© Pospuestos Sabemos que te interesan los retos y b O Predeterminada s
Importantes
D v » Banco i 21 feb ® N I e
B> Enviados Dispositivo registrado orma
Estimado cliente, Se registré un ingres...
£ Todos (O compacta
W Papelera = i 2017eb Adn no hay espacios B
[Maik CPA] You have a new message fr. Buscar un espacio para unirse
® Banggood You have a new message from oli mot... TEMA Ver todos sspaciop -
+
B BITCOINS NIFTY _
T CEELTOREY FRao @ 16feb
® CALENDARIO Re: [#29419779] Google Workspace fo
Cochabamba, February 16, 2022 Dear ...
@ CODIGOS FORO 108
® EDX > tesoreria 15 feb
NIC BOLIVIA Factura - Nota de Debito
TIPO DE RECIBIDOS
B FINANZAS bo Factura Electrénica Facturacién N.. » Reunirse >
Predeterminada

Pulsar en Ver todos los ajustes te llevara a la seccién Configuracién. Dentro de Configuracién verds
varias pestafias (General, Etiquetas, etc.). Pulsa sobre Cuentas e importacion:

# Configuracién - maikcpa@gmail. X =+

&« c @ mailgoogle.comy

= M Gmail Q, Buscar en todas las conversacio Ers @ Activo ~
2 Redsctar Configuracion ) Chatesr N o

General Etiquetas Recibidos Cuentas e importacion ~ Espacios
[J Recibidos

Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP  Complementos
Yr Destacados

Chaty Meet Avanzadas Sinconexion T1:2mis Combinaciones de teclas @
(© Pospuestos
D Importantes Idioma: Idioma de visualizacion de Gmail: \ Espafiol (Latinoamérica) e

Cambiar configuracion de idioma de otros productos de Google
B> Enviados
& Todos [] Activar las herramientas de entrada - Usa diversas herramientas de cap
idioma que quieras. - Mas informacién
[ Papelera Aln no hay espacios
® Banggood ; (O Edicidn de derecha a izquierda desactivada Buscar un espacio para unirse
@ Edicién de derecha a izquierda activada
+

B BITCOINS NIFTY

Nimeros de teléfono: cédigo de pais predeterminado: | Bolivia v
@ CALENDARIO
® CODIGOS FORO 108 Tamafio maximo de la Mostrar - conversaciones por pagina

pagina:
® EDX

Deshacer el envio:  Periodo de cancelacion del envio:  |segundos
B FINANZAS <! » Reunirse ’

Por: Maik CPA
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Busca y selecciona Agregar otra cuenta:

@ Configuracién - maikcpa@gmail X +

& c @ mailgoogle.com/m
= M Gmail Q  Buscar en todas las conversacio £ ® Activo @ =
Configuracion » Chatear g
/ Redactar 9 + E
General Etiquetas Recibides Cuentas e importacion ~ Espacios
[J Recibides -
Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP  Complementos
¥y Destacados
Chat y Meet Avanzadas Sinconexion Temas Combinaciones de teclas @
(O Pospuestos
D Importantes Mas informacion e
E> Enviados Otorgar acceso aAgregar otra cuenta
tu cuenta:
(& Todos
(Permitir que los  Marcar como leiao
T Papelera demds leany @ Ma.rcar la cunversa;lun como leida c!.lando la abran otros usuarios ‘ Ain no hay espacios V]
envien mensajes en(_) Dejar las conversaciones como no leidas cuando las abran otros usuarios Buscar un espacio para unirss
» Banggood tu nombre) B 5P P h
B  BITCOINS NIFTY Mas informacion Informacién del remitente +
@ Mostrar esta direccién y la persona que lo envié ("enviado por ..")
B CALENDARIO Mostrar esta direccién solamente (maikcpa@gmail.com)
CODIGOS FORO 108 N -
» Agregar mas Actualmente, estas usando 8.36 GB (55 %) de tus 15 GB.
» EDX almacenamiento:;Necesitas mas espacio? Comprar mas almacenamiento
B FINANZAS » Reunirse >
3

En el siguiente paso se iniciara el asistente de configuracién de tu nueva cuenta:

Direccion de correo electrénico: la direccion de correo completa del grupo ESMI
que deseas configurar.

@ Configuracién - maikcpa@gmail X

& C & mail.google.com/m

M Gmail Q odas 1 Gmail: Agrega una cuenta de comreo electrénico - Google Chrome: X ® ©

@ mail.google.co

Configuracion Agregar una cuenta de correo electronico + B

AN

Redactar o . )
Ingresa la direccion de correo electronico que quieres agregar.

General Etiguetas Recil

Recibidos Direccién de correo electrénico: demo 1 @grupoesmicom bd

u Filtros y direcciones bloqu
¢ Destacados

Chaty Meet Avanzadas
(© Pospuestos

e Loneu Ayleyal v

lects

D Importantes ee‘c ranica) . Cuando re 0

Més informacion ~
B> Enviados (O Respol

@ Respo

£ Todos maikep)
W Papelera (Nota: Pucg o hay espacios ]
B Banggood 1 Consultar el Agregar ul espacio para unirse

correo de otras +
B BITCOINS NIFTY

cuentas:
B CALENDARIO Més informacién
® CODIGOS FORO 108 Otorgar acceso aAgregar o
®» DX tu cuenta:

(Permitir que los ~ Marcar col
B FINANZAS demds lean y @ Marcar la conversacion como leida cuando la abran otros usuarios 7y >

envien mensaiss e/ Deiar las conversaciones como no leidas cuando las abran otros usuarios

Por: Maik CPA
www.maikcpa.com.bo
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Verificamos que la opcién importar los correos electrénicos de mi otra cuenta POP3 ESTE
SELECCIONADA... Hacemos clic en siguiente:

# Configuracién - maikcpa@gmail X+

&« (= @ mail.google.com/
= M Gmail Q . Gmail: Agrega una cuenta de correo electrénico - Google Chrome ® Active ~ @ @& i
& mail.google.com/mail/u/0/?ui=28&ik=23d676867&jsver=3P607ud91Xo.es 419.....
Confi .

/ Redactar < Agregar una cuenta de correo electrénico » Chatear + E

General| Puedes importar el correo de demo1@grupoesmi.com bo a tu bandeja de entrada de ~ Espacios

Gmail o vincular las cuentas con Gmailify. Con Gmailify, conservas ambas direcciones,

U Recibidos ) pero puedes administrar el correos de las dos cuentas con tu bandeja de entrada de

Filtros y|  Gmail. Més informacion sobre Gmailify.
vy Destacados

Chaty - . r @
(@© Pospuestos Gmailify no esté disponible para este proveedor.

@  Importar los correos electrdnicos de mi otra cuenta (POP3)
D Importantes o
Cancelar || « Atrds || Siguiente » |

B> Enviados Consultd

correo d|
B Todos cuentas;

Mas infg
[ Papelera Alin no hay espacios i

Busca espac 5

B Banggood Otorgar Buscar un espacio para unirse

1u cuent; +
@ BITCOINS NIFTY A

(Permitir
@ CALENDARIO demds le

envien mq
B CODIGOS FORO 108 tu nombrd
B EDX Mas infq
B FINANZAS T MUSTar Tt lul Pawy! T » Reunirse ’

En el campo nombre de usuario, copiamos tal cual la cuenta de correo electrénico y la
contraseiia asignada... En el campo Servidor POP, escribiremos mail.grupoesmi.com.bo y
el puerto 955. Selecciona la opcién dejar una copia en el servidor, usar conexion segura
SSL y asignar una etiqueta a los mensajes entrantes.  No seleccionar archivar mensajes
entrantes.

@ Configuracién - maikcpa@gmail. X

& (! @ mail.google.com/m.

. rega una cuenta de correo electrénico - Google Chrome: < . sss
M Gmail o @ B H @

@ mail.google.co

Agregar una cuenta de correo electronico
/ Redactar Cor Chatear + B
Ingresa la i ion de correo el ico para demo1@grup i.com.bo,
Gel Mas informacién Espacios
Recibidos Direccion de correo 5
v Filtr alectrinico: demo1@grupoesmi.com.bo
v Destacados Nombre de usuaria:|demoﬂ@grupoesmi com.bo | @
Cha
(©® Pospuestos Contraseiia: [ swsssssses |
D Importantes Servidor POP |ma|lgrupuesm|cum bo | Puerto:[995 v | e
Dejar una copia del mensaje recuperado en el servidor. Mas informacion
B> Enviados Con V) Para recuperar mensajes de correo electrénico, utiliza siempre una conexién
Tod corr segura (SSL). Mas infermacién
& Todos cuel Asignar una etiqueta a los mensajes entrantes
Tl Papelera Mas [] Archivar mensajes entrantes (Omitir la carpeta Recibidos) Aln no hay espacios B
® Banggood B Oto! Buscar un espacio para unirse
we ‘ Cancelar H « Atras H Agregar una cuenta » ‘ +
BITCOINS NIFTY
. (Peri
B CALENDARIO dem.
envi
® CODIGOS FORO 108 .-
® X Mag
@ WUsTar ot ¥ T SIS UIIG quT T STIVIO T poTT
B FINANZAS Mostrar esta direccién solamente (maikcpa@gmail.com) » Reunirse 4

Seleccionamos el botén Agregar una cuenta

Por: Maik CPA
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@ Configuracién - maikcpa@gmail. X

& c & mail.google.com,

= M Gmai

! Gmail: Agrega una cuenta de correo electrénico - Google Chrome sss
Aareg 2 Activo @ @ HH

@ mailgoogle.com,

7 Resactar Cor Se agregd tu cuenta de correo electrénico. Chatear B
Ya puedes recuperar el correo electrénico de esta cuenta.

Ge ¢También te gustaria poder enviar correos electrénico como demol@grupoesmi.com.bo? Espacios
0 Recibidos Filtr @ Si, deseo poder enviar correos electrénicos como demol@grupoesmi.com.bo.
¥¢ Destacados () No (pusdes cambizro més tarde)

Cha @
© Pospuestos
D Importantes [
B> Enviados Con

cory
£ Todos cuel

Mag
T Papelera Aln no hay espacios ki
' Bangguud oto Buscar un ‘espacio para unirse

tu ci +
B BITCOINS NIFTY

(Per
B CALENDARIO dem;

envi
® CODIGOS FORO 108 .
® EDX Mag

Dl o Al A por=T

B FINANZAS (O Mostrar esta direccion solamente (maikcpa@gmail.com) » Reunirse >

Hacemos clic en el botén siguiente.

@ Configuracién - maikcpa@gmail X +

& c @ mailgoogle.com/

— " 1 Gmail - Agregar otra direccién de correc electrénico de tu propiedad - G le Chrome — ()
= M Grna|| = [t e Activo ¥ @ @

& mail.google.com/

Agregar otra direccion de correo electronico de tu propiedad
/ Redactar Cor ~ Chatear + B
Ingresa informacion acerca de tus otras direcciones de correo electronico.
(s mostraran tu nembre y tu direccién de correo slectrénica en os comeos elactrénicos qus envies) .

Ge Espacios

[ Recibidos - Nombre: [Demo 1 ESM[ |
iltr]
Direccién de correo 1
¢ Destacados e demo1@grupoesmi.com.bo
@ Pospuestos Cha Tratarlo como un alias. Mas informacion
Especificar otra direccién de respuesta (opcional)

D Importantes (=)
b Emisdos

corr
& Todos cuel

Még
W Papelera Aln no hay espacios ]
- Banggood Oto! Buscar un Espacio para unirse

tuci +
B BITCOINS NIFTY

(Per
B CALENDARIO dem:

envi
® CODIGOS FORD 108 .-
B EDX Mag

= mvswar o ¥ O PETUTIG U Ty ST T | ST TGy T ]

B FINANZAS ) Mostrar esta direccion solamente (maikcpa@gmail.com) » Reunirse >

En esta ventana seleccionamos el nombre con el cual se mostrara tu direccion de correo
electrénico que envies.

Seleccionamos Paso siguiente

Por: Maik CPA
www.maikcpa.com.bo


http://www.maikcpa.com.bo/

GRUPO ESMI S.R.L.

4 Configuracién - maikcpa@gmail. X +

&« c @ mail.google.com/

M Gmail

Activo ¥ ® @ HH

Agregar otra direccion de correo electronico de tu propiedad
Cof Rareg prop Chatear + (e}
/ Redactar Enviar correo a través del servidor SMTP
Ge Espacios
Configura el correo para que se envie a través de los servidores SMTP de grupoesmi.com bo. Mas
[J Recibidos - informacién
it
v Destacados Servidor SMTP: ‘mai\ grupeesmi.com bo | Puerto @
(© Pospuestos Cha Nombrs de usuario’| demo1@grupoesmi.com.bo
Contrasefia:|«eeeeenes.
Importantes
D p @® Conexidn segura mediante SSL (recomendada) e
B> Enviados Con () Conexién segura mediante TLS
corr|
Todos
& cug | Cancelar | ‘ « Atrds || Agregar cuenta » |
Mag
[ Papelera Aln no hay espacios i
' Banggood 1 oto Buscar un espacio para unirse
tu ¢l +
B BITCOINS NIFTY
(Per
B CALENDARIO dem)
envi
® CODIGOS FORO 108 m
® EDX Mag
@ Truswar s ¥ e peTsuTIE quT e ST | Py
B FINANZAS (O Mostrar esta direccion solamente (maikcpa@gmail.com) » Reunirse 4

En esta ventana escribimos en el servidor SMTP: mail.grupoesmi.com.bo y en el puerto
465, en el nombre de usuario toda la direccidn de correo (demol@grupoesmi.com.bo) y
su respectiva contrasefa. Seleccionar la opcién conexion segura mediante SSL.

Presionamos el botén Agregar cuenta.

# Configuracién - maikcpa@gmail. X

& c @ mail.google.com/m:

_ . ? Gmail - Agregar otra direccién de correo electrénico de tu propiedad - Google Chrome
= M Grna|| g L = Activo @ @ see
@ mail.google.com/m
Agregar otra direccion de correo electrénico de tu propiedad
Cor P9reg prop Chatear + B
/ Redactar Confirma la verificacion y agrega tu direccion de correo electrénico.
Gel i . . ) . . . Espacios
Ubicamos tu ofro servidor y verificamos tus credenciales con éxito. Sdlo falta un paso mas
[J Recibidos ‘
Filt  5e envié un correo electrénico con un cédigo de confirmacién a demo1@grupoesmi.com.bo.
vy Destacados Volver a enviar el correo
Cha Paraagregar tu direccidn de correo electronico, realiza una de las siguientes acciones
(© Pospuestos
D Importantes Haz clic en el vinculo en el carrao o nesalyivertficalelcfidigaldelcoafinma cidn o
electrénico de confirmacion I | Verificar
B> Enviados
B Todos Cerrar ventana
[ Papelera Aln no hay espacios i
® Banggood Buscar un espacio para unirse
+
B BITCOINS NIFTY Con|
corr
@ CALENDARIO cud
® CODIGOS FORO 108 Mag
® EDX
Otoltyar avvesw amgregar voa vusna
B FINANZAS tu cuenta: » Reunirse ’

(Permitir aue los  Marcar como leido

Y para finalizar Gmail nos enviara un codigo de verificacion a nuestra cuenta personal
con todos los datos requeridos. Revisamos nuestra cuenta en la bandeja de entrada
(RECIBIDOS).

Por: Maik CPA
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@ Confirmacion de Gmail - Enviar ¢ X

& c @ mailgoogle.com/
= M Gmail Q,  label:demol@grupoesmi.com.bo X 3E ® Activo ¥ @ &
<« R O o B O @ B O i 1de2 < > » Chatear + B
/ Redactar
. . . . ~ Espacios
O secivid Confirmacion de Gmail - Enviar correo & &
ecibidos
electrénico como demol@grupoesmi.com.bo
¢ Destacados
T Recibidos x demol@grupoesmi.com bo x
(O Pospuestos
» Importantes El equipo de Gmail <gmail-noreply@google.com>  17:17 (hace 3 minutos) % & H o
para demol
B> Enviados
Has solicitado agregar a demo1@grupoesmi.com.bo a tu cuenta de Gmail
& Todos Cédigo de confirmacior 510013571
W Papelera Antes de que puedas enviar un correo elecirénico desde Alin no hay espacios i
® Banggood demo1@grupoesmi.com.bo utili tu cuenta de Gmail Buscar un espacio para unirse
maikcpa@gmail com), haz clic en el siguiente vinculo para confirmar +
B BITCOINS NIFTY tu solicitud:
CALENDARIO
» hitps://mail. google com/mailif-%5BANGjdJ8Qj Tx0oPodhWh8D g0gsycHCFHDGqUnIFrURU-
B CODIGOS FORO 110 InpnnEc969iV7087FOVT GIpFEqKPXK2gF myFiBAw%50-5J3ilaRyViFSiAGvD JZIVwUnlAl
B demol@grupoesmi.co... Si haces clic en el vinculo y no funciona, cépialo y pégalo en una
®» EDX nueva ventana del navegador. Sino puedes acceder al vinculo, ingresa ) >
a tu cuenta de Gmail y haz clic en “Configuracién” en la parte * Reunirse

Copiamos dicho cédigo y presionamos el botén VERIFICAR.

@ Confirmacién de Gmail - Enviar ¢ X +

&« (= & mail.google.com,

. f Gmail - Agregar otra direccién de correo electrdnico de tu propiedad - Google Chrome ]
M Gmail e B

@ mail.google.cor

Agregar otra direccion de correo electronico de tu propiedad
< areg: prop hatear B
/ Redactar Confirma la verificacién y agrega tu direccion de correo electrénico.
) ) . . i 94 ) ppacios
Ubicamos tu otro servidor y verificamos tus credenciales con éxito. Sélo falta un paso mas.
[0 Recibidos
Se envid un correo electrénico con un cédigo de confirmacién a demo1@grupoesmi.com.bo.
v¥r Destacados Volver a enviar &l correo
Para agregar tu direccién de correo electrénico, realiza una de las siguientes acciones. @
(© Pospuestos
D Importantes Haz dlic en el vinculo en el corren | Ingresa y verifica el cédigo de confirmacion. o
electrénico de confirmacidn | 810018571
B> Enviados
B Todos Cerrar ventana
W Papelera Aln no hay espacios i
® Banggood 1 sCar un espacio para unirse
+
B BITCOINS NIFTY
B CALENDARIO
B® CODIGOS FORO 110
® demol@grupoesmi.co...
EDX nueva ventana del navegador. Si no puedes acceder al vinculo, ingresa >
» . . - » Reunirse
a tu cuenta de Gmail y haz clic en “Configuracién” en la parte
z .
Y nuestra cuenta estara totalmente configurada.
Por: Maik CPA
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PARA ENVIAR CORREO CORPORATIVO GRUPO ESMI, DESDE NUESTRA CUENTA
PERSONAL DE GMAIL
Al redactar el correo, seleccionalos en el campo DE: la cuenta corporativa como se
muestra en la imagen.

4§ "demol@grupoesmicombo® -1 X+

< C & mailgoogle.com/mal

= M Gmail Q,  Iabel:demol@grupoesmi.com.bo X 3= ® Activo ~ @ @

® Do = Guardado EEEERAN - » Chatear + B
// Redactar

De il - CC CCt

o- o Maik CPA <maikcpa@gmail.com> C CCO - Espacios
[ Recibidos Part Maik cPA <maikcpa@gmail.com>
Yr Destacados » Bl Asu Demo 1 ESMI <demol @grupoesmi.com.bo> @
@© Pospuestos » CP Maik CPA <maik_cpa@hotmail.com>
D Importantes [}
B> Enviados

Borradores =
D Mair
& Todos T rPrA V]
@ Papelera Aln no hay espacios
® Banggood Buscar un espacio para unirse +
DESARROLLO Y ASESORAMIENTO DE SITIOS WEB Y TECHOLOGIAS DE LA
. BITCOINS NIFTY COMUNICACION E INFORMACION
. CALENDARIO Copyright © 2008 -2022 Todos los Derechos Reservados
. CODIGOS FORO 110 Movil: 591 — 72514701
® demol@grupoesmi.co... © O samsserif - T+ B I U A~ =+ = ~
EDX
N 8.36 GB de 15 GB
B FINANZAS utilizado(s) m ADleoe@6BRbdys H | ) >
» Reunirse

Ahora podremos enviar el correo corporativo ESMI, directamente desde nuestra cuenta
de GMAIL.

# "demol@grupoesmicombo® -1+ X+

= C & mailgoogle.com/mai
= M Gmail Q. Iabel:demoi@grupoesmi.com.bo X == ® Active ¥ @ é; HH i
7 Redact @ De = (™ Cualquier momento @& Contiene archivos adjuntos B > ra v » Chatear + B
edactar
O~ c H 1-2de2 < > =~ ~ Espacios
[J Recibidos
ﬁ Destacados ’ EI
@
(© Pospuestos » cP De Demo 1ESMI <demol@grupoesmi.com.bo> = cco
D Importantes Para | soporte@grupoesmi.com.bo X o
B> Enviados CC  Maik CPA (gmail.com) X
[ Borradores Asunto
& Todos ]
W Papelera AUn no hay espacios
® Banggood Buscar un espacio para unirse +
B EBITCOINS NIFTY
B CALENDARIO
@ CODIGOS FORO 110
® demol@grupoesmi.co... & o sansSerif + T~ B I U A+ =+ = -
®» EDx —
»

&

8.36 GB de 15 GB
FINANZAS utilizado(s) m ADeo@eRbs ) N
» Reunirse

Por: Maik CPA
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El correo saliente se enviara como remitente el correo corporativo ESMI.

§ "demol@grupoesmicombo® - 1 X

= C & mailgoogle.com/

+

M Gmail

Redactar

Recibidos

Destacados

Pospuestos
Importantes

Enviados

Borradores

Todos

Papelera

Banggood

BITCOINS NIFTY
CALENDARIO

CODIGOS FORO 110
demo1@grupoesmi.co...

EDX

P9 9 9 9P PP ERDVY OO N

FINANZAS

Q label:demoi@grupoesmi.com.bo

@ De ~ ¥ Cualquier momen

o- ¢

- o]

» cP

s
8.36 GB de 15 GB
utilizado(s)

1-2de2

De Demo 1 ESMI <demo’@grupoesmi.com.bo> +
Para | soporte@grupoesmi.com.bo X

CC | Maik CPA (gmail.com) X

Asunto

9 ¢ sansserif ~ 7T~ B I U A~

mﬁ[wca@@@bf

<

@ Contiene archivos adjuntos

>

= @ Active + ® @ &
E: > ra + » Chatear + E
=g~ ~ Espacios

oo
= w
Aln no hay espacios
Buscar un espacio para unirse +
im >

» Reunirse

Por: Maik CPA
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