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d Outlook

Para comenzar, arrancamos el Outlook 2019 desde Inicio > Programas > Microsoft
Office > Outlook 2019:
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Si es la primera vez que lo abres, te aparecera un asistente de ayuda. Si no es la
primera vez, dirigete al menua superior, Archivo > Agregar cuenta.
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Configuracion de la cuenta
Cambie la configuracidn de esta cuenta o configure mas conexiones.

= Obtenga la aplicacién de Qutlook para i0S o Android.

Configuracion del buzon

Administre el tamafio del buzdn vaciando los elementos eliminados y
archivanda.

Reglas y alertas

Use Reglas y alertas para organizar sus mensajes de correo electrénico
entrantes y reciba actualizaciones cuando se agreguen, cambien o quiten
elementos,

Complementos COM deshabilitados y lentos

Adrministre los complementos COM que afectan a su experiencia con
Outlook.

En el siguiente paso, introduce la cuenta ya designada por el administrador y pulsa
de nuevo Conectar:
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R Outlook

Direccién de correo electrénico

demo1@grupoesmi.com.bq|

Opciones avanzadas v

En el siguiente paso, selecciona el tipo de correo IMAP
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Si est& configurando una cuenta IMAP.

En la seccibn Correo entrante, en el campo Servidor escriba:

mail.grupoesmi.com.bo y introduzca el puerto 993. y seleccione SSL/TLS en la
lista Método de cifrado.

En la seccibn Correo saliente, en el campo servidor escriba:
mail.grupoesmi.com.bo y introduzca el puerto 465. y seleccione SSL/TLS en la
lista Método de cifrado.

En ambos casos seleccione también requerir inicio de sesion utilizando
autenticacion de contrasefia segura (SPA)

Configuracion de cuenta IMAP

demal@grupoesmi.com.bo (Mo es usted?)

Correo entrante

Servidor | mail.grupoesmi.com.bo Puerto | 993

Método Je cifrado | SSL/TLS -

+| Requerir inicio de sesién utilizando Autenticacién de contrasefia
segura [SPA)

Corren sali=-=t-

Servidc © | mail.grupoesmi.com.bo Puerto | 465

Métod: de cifrado | SSL/TLS -

| lequerir inicio de sesidn utilizando Autenticacién de contrasefia
segura (SPA)

Vaolver Siguiente

Haga clic en Siguiente.
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Ahora introduzca la contrasefia y presione Conectar.

Configuracion de cuenta IMAP

demol @grupoesmi.com.bo (Mo es usted?)

Contrasefia

*********xl

Volver Conectar
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R Outiook

Agregando demo1@grupoesmi.com.bo

Estamos Flll,'l:l.l-l'ﬂl'ld-!;ll todo

El gestor comprobara de forma automatica que tu cuenta esta correctamente
configurada y lista para enviar y recibir correos:
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Finalmente haz clic en Hecho, jy listo! Ya tienes tu cuenta de correo en Outlook
2019.
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